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SCUOLA DELL’ INFANZIA

Avvio anno scolastico e frequenze 2018/19

L"aggiornamento delle frequenze dell’Anagrafe Nazionale nelle scuole

dell’infanzia, statali e non statali, si svolge attraverso funzioni
SIDI di gestione diretta dei dati oppure tramite la trasmissione di un
flusso, predisposto dal sistema applicativo locale (di un fornitore

certificato SIIS).

Sono previste due specifiche fasi:

¢ TFase A - Inserimento delle informazioni che definiscono la

struttura di base dell’Anagrafe.

Le attivita relative a questa fase vengono realizzate sul SIDI.
Le informazioni strutturali inserite dalle scuole riguardano:

- sedi

- sezioni (comprese le sezioni primavera)

- tempo scuola

. Fase B - Comunicazione dei dati legati alle frequenze.

Completata la fase A, si procede alla fase B che consiste nella
comunicazione dei dati legati alla frequenza del bambino (dati
anagrafici e ©posizione scolastica). A tale scopo occorre prima
effettuare 1la scelta della modalita di trasmissione dei dati
attraverso la funzione Scelta modalita operativa che consente

1’ opzione tra due modalita operative, esclusive tra loro:

1. inserimento tramite le funzioni SIDI;

2. invio flusso da pacchetto locale di fornitore certificato.
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Le funzioni sono disponibili sul portale SIDI, area Alunni - Gestione

Alunni.

Selezionare i1l profilo di accesso( “Utente Statale Infanzia” / “Utente
Paritaria Infanzia”) e 1’Anno Scolastico 2018/19, poi dall’elenco di
scuole scegliere quella con cuil operare e premere il pulsante per

accedere al sistema di Anagrafe Nazionale.

Frolio Utente

UTENTE STATALE INFART LA :!

Anmn sookaston

1718 =]
Scwolke trovabe: 11
Wiakeza | 10 7| hementi Cerca: frmad
Cosdicn Denoeminarione: Data Data D hlaracrkone iHchelarariom:
tituta Etitwto ! ""'1':_' e "'I';_'""“"' - "I"I""I""" e "'I . T rhimura i ciaeman Irequenn Irequenen
principale i ake ] ] W el Dpeer it sttty SR ., A,

VRta s 1 8 5 & 5 elementi {flrati da 11 slementi totsl) Precedente 1 SUCCesai

T CSA LS (D 2 S ekl

Si accede <cosli alle funzioni del sistema di Anagrafe Nazionale

Studenti, disponibili nel menu servizi che si attiva cliccando

sull'icona posta in alto a sinistra.

N

Menu
3 Anagrafe
- Nazionale
Studenti
utilita [+]
Anagrafe Nazionale Studenti @) ANS - Anagrafe Nazionale

3 Per accedere alle funzionalita
» Torna a lista scuole

» Torna al portale Sidi
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I pulsanti nelle schermate dell’applicazione servono:

‘E—L——; a visualizzare 1 dati

X
r———'ad inserire 1 dati
.

:‘ ‘r———» a cancellare 1 dati

iy [y Ey &
NE X

Di seguito vengono descritte le funzioni a disposizione
scuole.

delle
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Cruscotto di Consolidamento

I1 “Cruscotto di Consolidamento” serve a dichiarare il consolidamento
dei dati relativi all’a.s. 2017/2018, per poi passare alla gestione

dell’anno scolastico in corso.

Accedendo con 1’a.s. 2017/18, alla voce di menu di “Anagrafe Nazionale
Studenti”, le scuole hanno a disposizione un cruscotto riepilogativo
del numero di frequenze censite e la scuola deve dichiarare il
Consolidamento frequenze. Solo dopo aver fatto questa operazione é

possibile passare alla gestione delle frequenze per 1’a.s. 2018/19.

I1 Consolidamento frequenze deve essere effettuato sia dalla scuola
che ha scelto di operare sul SIDI che da quella che ha scelto di
operare tramite 1’invio del flusso e pud essere revocato fino a quando

non sono state inserite le frequenze per 1'a.s. 2018/19.

Cruscotto Consolidamento Frequenze

ne premette alfutes
effettuano tale opers

' Consolidamento Attivita di chiusura anno scolastico
_ Totale frequentanti Frequentanti da sarutinare Frequentanti scrutinati m

Serutini

...........mwmmw..mmmef.WMMMWM‘ P

Esami

e nel cruscotto, di
quenze per l'a

endosi dele informazk
potranno passare alla

visualizzazione

Consoldamento attivia effettuata in data 11/09/2017

Legenda:

Data consolidamento: presente con consolidamento chiuso

Se la scuola non effettua 11 consolidamento entro 1l 27 ottobre 2018
questo verra eseguito d’'ufficio per cui la funzione non sara piu

disponibile.
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Gestione sedi

Nella funzione Gestione sedi la scuola visualizza 1l’elenco delle

sedi presenti a sistema. Con “Inserisci Sede” & possibile definire

Descrizione Sede Indirizzo Comune Data inizio validita Data fine validita

PLESSO ANGELO MAURI VIA ANGELO MAURI5 ROMA 01/09/2014 E x
SEDE 12 UTF8 CCCcccC AGRIGENTO 09/09/2016 E’ x
SEDE PROVA PAOLA VIAO PO AGRIGENTO 01/09/2017 E’ x
SIL PER CLA DDDD ACERRA 04/10/2016 |z,’ X

una sede e tutte le informazioni di riferimento. Al momento del
salvataggio wviene controllata 1’univocita della denominazione

della sede nell’ambito del codice scuola operante.

La data di inizio wvalidita deve essere sempre indicata e non &

modificabile dopo il primo inserimento; la data di fine wvalidita

deve essere indicata solo nel caso in cui la sede non é& piu attiva

ovvero sara non attiva a partire dalla data inserita.
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Gestione sezione

[ rr———n e e EE A i

La funzione permette di gestire le informazioni relative alle Sezioni.

Sede Tl Tempo scuola =l Tipo Sezssns T| DRICI RCA

Inserisci Sezione

Accedendo da menu alla funzione Gestione sezioni ¢ possibile censire
le sezioni presenti nella scuola wutilizzando 11 tasto Inserisci
sezione. Il sistema presenta una schermata nella quale inserire le
informazioni di riferimento: denominazione della sezione, sede, tempo
scuola, tipo sezione (ORDINARIA - PRIMAVERA); 1in particolare per le
sezioni primavera e necessario 1indicare se la sezione & stata

finanziata in accordo con la Conferenza Unificata.

Le funzioni finora descritte servono a definire la struttura di base

dell’anagrafe (Fase A).

La trasmissione delle frequenze (Fase B) viene avviata con la
selezione di una delle due modalita operative disponibili alla voce di

menu Utilita - Scelta Operativa.

pag. T



o w Ministero dell'Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Anagrafe Nazionale

Scelta Operativa

O Scelta della Modalita’ Operativa

@ Inserimento diretto sul SIDI.

O Trasmissione dati di frequenza da pacchetti locali certificati.

Fornitore * V|

Data scelta della modalita’ operativa 08/10/20

Con la funzione Scelta Operativa si indicare la modalita con cuil

operare nella fase B:
e inserimento diretto al SIDI

e trasmissione dati da pacchetti locali certificati.

Le scuole che scelgono di operare tramite funzioni on-line, una volta
registrata la scelta avranno a disposizione le funzionalita legate

alla gestione degli alunni.

Le scuole che scelgono di inviare le informazioni tramite fornitore

certificato devono:

e indicare il Fornitore Software certificato per il flusso di

anagrafe.
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Scelta operativa: utilizzo funzioni SIDI

Gestione dati Alunno

La funzionalitd consente la gestione delle informazionl relative alla pesizione di frequenza deil’ slunno.,

stato aunno* T —

Ricerca per sezione

Descrizione Sezione [PrOVA sSEZIONE INF aNS =] sede | =

Ricerca per Absnno

Codice fiscale Cog Roms I HNarmié

Inserisa Alunno

Codice fiscale Inserisci Alunno

La funzione visualizza la pagina di ricerca che pud essere fatta per

sezione o per alunno:

I criteri di ricerca per sezione sono:
e Descrizione della sezione
e Sede

I criteri di ricerca per alunno sono:

e Codice fiscale

e Cognome e Nome
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I criteri di ricerca per sezione o per alunno sono mutuamente

esclusivi e sono opzionali.

Prima di attivare la ricerca e indispensabile selezionare lo stato
alunno di interesse (frequentante, trasferito etc). Il sistema
visualizza l’elenco degli alunni corrispondenti ai criteri di ricerca

impostati.

Effettuata la ricerca si possono utilizzare le apposite funzioni per
modificare e cancellare i1 dati oppure visualizzare le informazioni di
dettaglio dell’alunno (dati anagrafici, dati di residenza, dati di

frequenza) .

Con il tasto "“Inserisci alunno” si accede alla pagina di dettaglio
dell’alunno che consente 1’inserimento dei dati anagrafici, di

residenza e della posizione di frequenza.

Quando viene indicato 1l trasferimento di un alunno il sistema
produce il documento di nulla osta che pud essere visualizzato,
modificato e stampato dall’utente tramite 1la funzione ‘Nulla Osta

Rilasciati’.
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Passaggio frequentanti dall’a.s. precedente

Chi opera direttamente al SIDI pud distribuire i bambini del nuovo
anno scolastico a partire dalle frequenze dell’anno scolastico

precedente (Shift).

Prerequisito & la creazione delle sezioni per 1’a.s. 2018/19.

—Seleziona la sezione da comporre nellAnno Scolastico corrente
Sezione* ISEZIONE 201718 - SEDE 201718 |

—Criteri di ricerca per candidati alla formaziocne della nuova sezione

Sezione a.s. precedente |SEZIONE20161?r - SEDE201617 j

Codice fiscale |

Codice Scuolal |

(1) Da utilizzare per importare gli studenti da scuole con codice non piu' attivo, nel caso in cui la scuola sia stata oggetto di dimensionamento.

LRICERCA

*le sezioni primavera sono identificate in lista dal suffisso (*)

Per effettuare lo “shift” si seleziona prima di tutto la sezione di
destinazione, a partire dalla 1lista contenente tutte le sezioni

definite dalla scuola nell’anno scolastico in corso.

Poi si procede selezionando uno dei criteri con cui si intende

estrarre le frequenze dell’anno scolastico precedente:

e passaggio a partire da una sezione dell’anno scolastico
precedente: si seleziona la sezione dello scorso anno e Si
procede allo “scorrimento” di tutti gli alunni o di una parte di
essi tramite la funzionalita di selezione/deselezione.

e passaggio del singolo alunno: per collocare il singolo studente

in una sezione occorre inserire il suo codice fiscale nel campo

corrispondente.
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e passaggio a partire da un codice scuola, da wutilizzare per

effettuare lo shift di alunni frequentanti scuole con codice non

piu attivo a seguito di dimensionamento.
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Scelta operativa: trasmissione flussi

Le scuole che wutilizzano un pacchetto locale possono inviare le

informazioni tramite un flusso che comprende sia i1 dati di anagrafica

e frequenza dei bambini sia le sedi e le sezioni.

Qualsiasi modifica dei dati riferiti alla struttura di base (sedi,
classi, ) effettuata sul SIDI 1implica sempre una successiva
sincronizzazione affinché le basi dati su SIDI e pacchetto locale

siano allineate.

Dopo 1l’invio del flusso e sempre opportuno verificare che 1 dati
inviati siano stati recepiti correttamente dal sistema mediante 1la

funzione Gestione dati alunno in sola consultazione.

Eventuali errori riscontrati in fase di acquisizione delle
informazioni inviate dal pacchetto locale possono essere visualizzati

utilizzando la funzione di “Esito trasmissione”.

Riepilogo dati

Con la funzione di riepilogo dati 1le scuole hanno un quadro

riassuntivo delle posizioni di frequenza suddivise per fasce di eta.

Ricpilogo Datl

Riepilogo Dati

La funzicnalith affre un quadro repliogative dells numerosit deghl alunnl requentanti, trasfent & con interrusions di frequenes suddivisa per fasca di eth, nonchd il data totale per sousla.

Elenco PosiFione Fregquenza

Fascia di Etd Freguentanti Trasteriti Interruzione di Frequenza

IMFERTORE A1 3 AMNE 1 a

3 AMNI o a

4 AMINI 1 o

5 AMNI 0 a

& ANNI O PIL 0 0
2

TOTALE F 4]

l Stampa I I Alunni per Sezione I

oo
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Chiusura attivita di avvio

La funzione deve essere utilizzata per tracciare 1le attivita gia
effettuate e relative al censimento delle sedi, sezioni e frequenze.
Dopo opportuna verifica dei dati numerici 1’attivita di avvio per

1"anno scolastico corrente pud essere chiusa.

. Chiusura Attivita®

Sedi 3
Sezioni 4
Alunni Frequentanti
Chiusura Attivita'

Chiuso in data 27/10/2016

La Chiusura Attivita deve essere effettuata sia dalla scuola che ha

scelto di operare sul SIDI sia da quella che ha scelto di operare

tramite 1’invio del flusso.

Conclusa gquesta attivita e possibile accedere alla funzione di

Esportazione dati.
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Cruscotto dati di Sintesi

Le scuole che operano in Anagrafe Nazionale hanno a disposizione un
‘Cruscotto di Sintesi’ finalizzato a fornire una vista d’insieme delle

informazioni registrate a sistema, a prescindere dal profilo con cui

si sta operando.

Si accede al cruscotto tramite 11 1link ‘Cruscotto dati di sintesi’

presente nella pagina iniziale di Anagrafe.

AVANTI 9

Cruscotto Dati di Sintesi

Porad il tnasis

WTHNTE STATALE INFANZLE =

B v ekl

HidET
I S——

vissahinan |11 2] samans

Whida da D@ 18 01 alemasn 1 Secesie

AWAMEL

St Dab di Senei

I1 cruscotto riporta le informazioni relative agli istituti di propria
competenza in termini di istituto principale, scuola, stato

procedimenti.
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Sowssds Mrowaled 161
Wsuaizza |10 7| clement Corea; freana]

Coice ity Cadice L PETY it Stato Anvessy s
Profiia \Renbe Y | e - ™ = =

¥

| &
am s
= o s B
T —— nﬁ-l o
mm s
am s
- = = ]
NFasil m|m s WA
THRITE STATALE INFARTEA LA w5

FEE Y Y Y YN

|

WINLE 0 18 30 & LT elorreritl (SRrEt di LG kerrnts totai) Brededen

51800 Irequenpe S1aio scrutin State exami

£ Operatva TERLIALE DT RS

E
s
]

Utilizzando i1l tasto in riga € possibile accedere all’applicativo.

Per accedere al dettaglio delle informazioni relative alla frequenza

si utilizza 1’icona posizionata accanto al semaforo.
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